
АДМИНИСТРАЦИЯ 
КАЛАЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.05.2022 № 104-па

г. Калачинск

Об утверждении административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом Калачинского муниципального района Омской области, 
Администрация Калачинского муниципального района Омской области 
постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство 
на территории Калачинского муниципального района Омской области» 
согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод 
в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории 
Калачинского муниципального района Омской области» согласно 
приложению № 2 к настоящему постановлению.

3. Разместить настоящее постановление на официальном портале 
Правительства Омской области http://kalach.omskportal.ru/.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить 
на заместителя Главы Калачинского муниципального района Омской области 
В.В. Кирсанова.

Г лава муниципального района Ф.А. Мецлер

http://kalach.omskportal.ru/


Приложение № 1
к постановлению Администрации 
Калачинского муниципального 
района Омской области 
от 25.05.2022 № 104-па

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача 

разрешений на строительство на территории Калачинского 
муниципального района Омской области»

1. Общие положения 

Г лава 1. Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство на территории 
Калачинского муниципального района Омской области» (далее — 
Административный регламент) регулирует порядок выдачи, внесения 
изменений в разрешение на строительство объектов капитального 
строительства на территории Калачинского муниципального района Омской 
области.

Г лава 2. Круг заявителей

2. Заявителем является застройщик -  физическое или юридическое 
лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на 
земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении 
бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства 
государственной (муниципальной) собственности органы государственной 
власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной 
энергии «Росатом», Г осударственная корпорация по космической 
деятельности «Роскосмос», органы управления государственными 
внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали 
в случаях, установленных бюджетным законодательством 
Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия 
государственного (муниципального) заказчика или которому в соответствии 
со статьей 13.3 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ 
«О публично-правовой компании по защите прав граждан — участников 
долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) застройщиков 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции 
застройщика) строительство, реконструкцию, снос объектов капитального 
строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку 
проектной документации для их строительства, реконструкции. Застройщик
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вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством 
о градостроительной деятельности, техническому заказчику (далее -  
заявитель).

От имени заявителей могут выступать их уполномоченные 
представители. Полномочия представителя, выступающего от имени 
заявителя, подтверждаются доверенностью или иным документом 
в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской 
Федерации.

Раздел И. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Глава 3. Наименование муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача 
разрешений на строительство на территории Калачинского муниципального 
района Омской области» (далее -  муниципальная услуга).

Глава 4. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Калачинского муниципального района Омской области (далее -  
Администрация) в лице уполномоченного структурного подразделения 
Администрации отдела архитектуры и капитального строительства (далее -  
отдел).

Запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг 
и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальных услуг.

Глава 5. Результат предоставления муниципальной услуги

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта 

капитального строительства (далее -  разрешение);
2) мотивированный отказ в выдаче разрешения, во внесении изменений в 

разрешение.
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Глава 6. Срок предоставления муниципальной услуги

6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 
пять рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления (либо 
уведомления о переходе права на земельный участок, об образовании 
земельного участка).

В случае предоставления заявления и документов в бюджетное 
учреждение Омской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -  МФЦ) срок, указанный в 
абзаце первом настоящего пункта, исчисляется со дня передачи заявления и 
документов, указанных в пунктах 12, 14 настоящего Административного 
регламента в Администрацию.

6.1. Исчисление срока, предусмотренного абзацем первым пункта 6 
настоящего Административного регламента, начинается на следующий день 
после поступления заявления (либо уведомления о переходе права на 
земельный участок, об образовании земельного участка).

7. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на 
строительство объекта капитального строительства, который не является 
линейным объектом и строительство или реконструкция которого 
планируется в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на 
строительство не приложено заключение, указанное в части 10.1 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо в заявлении о 
выдаче разрешения на строительство не содержится указание на типовое 
архитектурное решение, в соответствии с которым планируется 
строительство или реконструкция объекта капитального строительства, 
Администрация в течение тридцати дней со дня получения указанного 
заявления выдает разрешение на строительство или отказывают в выдаче 
такого разрешения с указанием причин отказа.

Глава 7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;
2) Гражданским кодексом Российской Федерации;
3) Градостроительным кодексом Российской Федерации;
4) Федеральным законом «О введении в действие Градостроительного 

кодекса Российской Федерации»;
5) Федеральным законом «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
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6) Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации»;

7) Федеральным законом «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»;

8) Федеральным законом «Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

9) Федеральным законом «О социальной защите инвалидов 
в Российской Федерации»;

10) Уставом Калачинского муниципального района Омской области.

Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги

9. В целях строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на 
строительство или реконструкцию (далее -  заявление), (приложение № 1 к 
Административному регламенту, либо написанное в произвольной форме или 
на фирменном бланке юридического лица). К заявлению прилагаются 
следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой 
был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный 
план земельного участка в случае, если земельный участок для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения, 
объектов местного значения образуется из земель и (или) земельных 
участков, которые находятся в государственной или муниципальной 
собственности и которые не обременены правами третьих лиц, за 
исключением сервитута, публичного сервитута;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, — указанное 
соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок 
правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем 
за три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае
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выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка;

3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной 
документации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная 

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в 
соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а 
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа 
инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, 
образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально
культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального 
строительства (включая проект организации работ по сносу объектов 
капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса 
объектов капитального строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального строительства);

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, 
реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, 
если данной проектной документацией предусмотрены строительство или 
реконструкция иных объектов капитального строительства, включая 
линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в 
случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, положительное заключение государственной 
экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
положительное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
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4.1) подтверждение соответствия вносимых в проектную 
документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное 
лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 
членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и 
утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с 
Градостроительного кодекса Российской Федерации специалистом по 
организации архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную 
документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

4.2) подтверждение соответствия вносимых в проектную 
документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное 
органом исполнительной власти или организацией, проводившими 
экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии 
с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было 
предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40
Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства 
в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 
6.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома, 
согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном 
ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки;

6.1) в случае проведения реконструкции государственным 
(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной 
энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической
деятельности «Роскосмос», органом управления государственным
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте 
капитального строительства государственной (муниципальной) 
собственности, правообладателем которого является государственное 
(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) 
бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный 
орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или 
права собственника имущества, -  соглашение о проведении такой 
реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении 
реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений и машино
мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным
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законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, 
если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера 
общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников 
помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, 
выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы 
проектной документации, в случае, если представлено заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации;

8) документы, предусмотренные законодательством
Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при 
проведении работ по сохранению объекта культурного наследия 
затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности такого объекта;

9) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории или ранее установленная зона с 
особыми условиями использования территории подлежит изменению;

10) копия договора о развитии территории в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства 
планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии 
территории (за исключением случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или 
муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории 
или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 
соответствии с настоящим Кодексом Российской Федерацией или субъектом 
Российской Федерации).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению застройщиком самостоятельно

10. Документы, указанные в пунктах 1, 3, 4, 6 и 7 пункта 9 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, 
если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином 
государственном реестре заключений.
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Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций, и которые застройщик 

вправе представить по собственной инициативе

11. Для получения разрешения заявитель вправе по собственной 
инициативе представить документы, указанные в пунктах 1, 2, 5, 9 и 10 
пункта 9 настоящего Административного регламента.

12. Администрация не вправе требовать от заявителей:
1) представления документов и информации или осуществления

действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся
в распоряжении Администрации, а также государственных органов, органов 
местного самоуправления, государственных внебюджетных фондов 
и подведомственных государственным органам, органам местного
самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской 
области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

3) представления документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

13. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

1) неразборчивое заполнение заявления;
2) заполнение карандашом текста заявления;
3) серьезное повреждение заявления или прилагаемых документов, 

наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
4) наличие в тексте заявления приписок, зачеркнутого текста и иных 

исправлений, не подтвержденных заявителем;
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5) заявление не подписано лицом или подписано лицом, полномочия 
которого не подтверждены документально;

6) подача заявителем заявления о выдаче разрешения на строительство 
или реконструкцию индивидуального жилого дома или садового дома;

7) наличие в заявлении более одного объекта;

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

14. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

15. Отказ в выдаче разрешения осуществляется в случае:
1) отсутствие полного пакета документов, предусмотренных пунктом 9 

настоящего Административного регламента;
2) несоответствии представленных документов требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), а также разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи 
разрешения на строительство, требованиям, установленным в разрешении на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции.

3) В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на 
строительство объекта капитального строительства, который не является 
линейным объектом и строительство или реконструкция которого 
планируется в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на 
строительство не приложено заключение органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной 
документации объекта капитального строительства, содержащего 
архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и 
требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального 
значения, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство не 
содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с
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которым планируется строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства, основанием для отказа в выдаче разрешения на 
строительство является также поступившее от органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия, заключение о несоответствии раздела 
проектной документации объекта капитального строительства предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения.

4) В случае, если строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства планируются на территории, в отношении которой органом 
местного самоуправления принято решение о развитии застроенной 
территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе 
органа местного самоуправления, основанием для отказа в выдаче 
разрешения на строительство также является отсутствие документации по 
планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о 
развитии застроенной территории или договором о комплексном развитии 
территории (за исключением случая принятия решения о самостоятельном 
осуществлении комплексного развития территории).

Глава 13. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление муниципальной услуги

16. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

Глава 14. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при 
получении результата предоставления муниципальной услуги

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления 
о планируемом строительстве и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 15 минут.

Глава 15. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

18. Заявление, поступившее на бумажном носителе, в течение одного 
рабочего дня подлежит регистрации в базе данных системы электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации (далее -  СЭДД) 
должностными лицами, на которых обязанности по регистрации заявлений 
возложены должностной инструкцией, с присвоением порядкового номера и
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указанием даты подачи.
19. Заявление, поступившее в электронной форме, регистрируется в 

базе данных системы электронного документооборота и делопроизводства 
Администрации не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
заявления о выдаче разрешения на строительство.

20. В случае поступления заявления в электронной форме после 
окончания рабочего дня, его регистрация осуществляется не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. В случае 
поступления заявления в электронной форме в выходной или нерабочий 
праздничный день его регистрация осуществляется в первый следующий за 
ним рабочий день.

21. Заявление, в том числе с приложением к нему предусмотренных 
настоящим административным регламентом документов, наряду со 
способами, предусмотренными настоящим административным регламентом, 
может быть подано:

1) с использованием единого портала государственных 
и муниципальных услуг или региональных порталов государственных 
и муниципальных услуг;

2) с использованием государственных информационных систем 
обеспечения градостроительной деятельности с функциями 
автоматизированной информационно-аналитической поддержки
осуществления полномочий в области градостроительной деятельности»

Глава 16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления,

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации

о социальной защите инвалидов

22. Помещение для предоставления муниципальной услуги
размещается в здании Администрации.

23. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам должны 
быть обеспечены условия для беспрепятственного получения муниципальной 
услуги в соответствии с требованиями статьи 15 Федерального закона «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

24. Вход в здание должен быть оборудован вывеской
с наименованием Администрации.

25. Места ожидания и места для заполнения заявлений должны 
соответствовать комфортным условиям, должны быть оборудованы стульями 
(кресельными секциями) или скамьями. Количество мест ожидания 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в здании Администрации, но не может составлять менее 2 мест.
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26. На территориях, прилегающих к зданию Администрации, 
оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

27. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общественного 
пользования (туалетов) и хранения верхней одежды (гардероба) для 
заявителей.

28. Рабочее место специалиста Администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером 
с возможностью доступа к правовым и информационным базам данных, 
печатающими и копирующими устройствами, позволяющими своевременно 
в полном объеме получать справочную информацию и организовать 
предоставление муниципальной услуги в полном объеме, выделяется бумага, 
расходные материалы и канцелярские принадлежности в количестве, 
достаточном для предоставления муниципальной услуги.

29. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе 
не допускается одновременное консультирование и (или) прием двух 
и более заявителей одним специалистом.

30. Места информирования оборудуются информационными стендами, 
на которых размещается следующая информация:

1) адреса, номера телефонов, часы работы Администрации 
Калачинского муниципального района;

2) график приема граждан Главой Калачинского муниципального 
района, заместителями Главы Калачинского муниципального района, 
специалистами Администрации Калачинского муниципального района;

3) текст настоящего административного регламента;
4) блок-схема предоставления муниципальной услуги;
5) образец заявления;
6) адрес официального сайта на официальном портале Правительства 

Омской области http://kalach.omskportal.ru/.
7) адреса Единого портала, Регионального портала;
8) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
9) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальных услуг.

Глава 17. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

31. Информацию по вопросам порядка предоставления муниципальной 
услуги можно получить:

1) при непосредственном обращении в Администрацию, в МФЦ, 
находящийся по адресу: 646900, город Калачинск, улица Ленина, дом 49;

2) с использованием официального портала Правительства Омской 
области http://kalach.omskportal.ru/., Единого портала (www.gosuslugi.ru),

http://kalach.omskportal.ru/
http://kalach.omskportal.ru/
http://www.gosuslugi.ru
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Регионального портала (www.pgu.omskportal.ru) в сети «Интернет»;
3) с использованием средств телефонной связи;
4) по письменному обращению в Администрацию.
Место нахождения, график приема, справочные телефоны и адреса 

электронной почты структурного подразделения Администрации: 646900, 
Омская область, Калачинский район, город Калачинск, улица Советская, 
дом 18, тел. 8 (38155) 23-755 (доб. 129), admkala@mail.ru. график приема: 
с 8.00 до 17.00 с понедельника по четверг.

Глава 18. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

32. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

1) доля граждан, использующих механизм получения муниципальной 
услуги в электронной форме (показатель определяется как отношение числа 
заявителей, получивших муниципальную услугу в электронной форме, 
к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная 
услуга, умноженное на 100 процентов);

2) доля случаев предоставления муниципальной услуги 
в установленный срок (показатель определяется как отношение количества 
случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок 
к общему количеству обслуженных по муниципальной услуге заявителей, 
умноженное на 100 процентов);

3) доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных 
заявителей по данному виду муниципальной услуги (показатель 
определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему 
количеству обслуженных заявителей по данному виду муниципальной 
услуги, умноженное на 100 процентов).

Глава 19. Требования, учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

33. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется 
возможность представить заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги (содержащиеся в них сведения) 
в форме электронного документа, подписанного соответствующей 
электронной подписью, через Единый портал и (или) Региональный портал.

Качество представленных электронных документов должно позволять 
в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты.

34. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
могут осуществляться:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

http://www.pgu.omskportal.ru
mailto:admkala@mail.ru
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2) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе документов и информации, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», и прием таких 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов 
Администрацией, либо подведомственной Администрации организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием 
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, 
в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг 
и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения муниципальной 
услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги.

35. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

1) электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи;

2) документа на бумажном носителе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме

Глава 20. Состав административных процедур 
по предоставлению муниципальной услуги

36. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные действия:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
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2) проверка наличия документов, необходимых для принятия решения 
о выдаче разрешения и запрос документов и недостающей информации в 
рамках межведомственного взаимодействия;

3) проверка соответствия проектной документации требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), требованиям, установленным проектом планировки территории 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка, а также 
допустимости размещения объекта капитального строительства в 
соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации 
на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

4) подготовка разрешения, либо отказа в выдаче разрешения;
5) регистрация и выдача разрешения либо уведомления об отказе в 

выдаче разрешения.

Глава 21. Последовательность и сроки выполнения административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги

37. Последовательность административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 
№ 2 к настоящему административному регламенту).

§ 1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения 
на строительство или реконструкцию и прилагаемых к нему

документов
38. Основанием для начала административной процедуры является 

подача заявления и прилагаемых к нему документов непосредственно в 
Администрацию или в электронной форме через Единый портал и (или) 
Региональный портал.

39. Уполномоченное должностное лицо проводит проверку заявления и 
представленных документов.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 13 настоящего административного регламента, 
уполномоченное должностное лицо уведомляет заявителя о наличии таких
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оснований для отказа в приеме документов и объясняет заявителю причину 
отказа и способ ее устранения.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 13 настоящего административного регламента, 
уполномоченное должностное лицо осуществляет регистрацию, при 
необходимости заверяет копии документов заявления и выдает расписку 
в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их 
получения Администрацией, а также с указанием перечня сведений 
и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. 
В случае представления документов через многофункциональный центр 
расписка выдается указанным многофункциональным центром. При 
обращении застройщика через Единый портал и (или) Региональный портал 
уведомление о планируемом строительстве регистрируется в СЭДД 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления.

В случае если при поступлении электронного обращения заявителя 
электронные образы копий документов, поступившие в электронной форме, 
не удостоверены в установленном порядке соответствующей электронной 
подписью, сотрудник в день регистрации заявления уведомляет заявителя 
через личный кабинет о необходимости предъявления оригиналов указанных 
документов в срок не позднее трех рабочих дней со дня регистрации 
заявления и прилагаемых к нему документов, а также о месте и времени их 
предъявления.

40. Максимальный срок исполнения данной административной 
процедуры составляет 1 рабочий день.

41. Результатом выполнения административной процедуры является 
прием и регистрация заявления.

§ 2. Проверка наличия документов, необходимых для принятия 
решения о выдаче разрешения и запрос документов и запрос недостающей 

информации в рамках межведомственного взаимодействия
42. Основанием для начала административной процедуры является 

регистрация заявления и прилагаемых документов и передача их специалисту 
отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

43. Специалистом отдела осуществляется проверка наличия 
документов, комплектности материалов проектной документации.

Материалы проектной документации должны соответствовать 
предъявляемым требованиям к содержанию и составу ее разделов. 
(Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 
№ 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их 
содержанию»).

44. В случае если заявителем не представлены документы, 
предусмотренные пунктом 11 настоящего административного регламента, 
специалист отдела осуществляет запрос документов и недостающей 
информации в рамках межведомственного и внутриведомственного 
взаимодействия.
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45. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на 
строительство объекта капитального строительства, который не является 
линейным объектом и строительство или реконструкция которого
планируется в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на 
строительство не приложено заключение органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной 
документации объекта капитального строительства, содержащего
архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и 
требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального 
значения, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство не 
содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с 
которым планируется строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства, орган местного самоуправления в течение трех 
дней со дня получения указанного заявления проводят проверку наличия 
документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на 
строительство, и направляют приложенный к нему раздел проектной 
документации объекта капитального строительства, содержащий
архитектурные решения, в орган исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов
культурного наследия, или отказывают в выдаче разрешения на 
строительство при отсутствии документов, необходимых для принятия 
решения о выдаче разрешения на строительство.

§ 3. Проверка соответствия проектной документации требованиям 
к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории, а также требованиям, установленным в разрешении на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,
реконструкции

46. Специалистом отдела осуществляется проверка:
— на наличие правоустанавливающих документов на земельный 

участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним;

— срока действия, наличия записи об органе, выдавшем документы, 
даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати;

— на соответствие проектных характеристик объекта капитального 
строительства, указанных в утвержденной проектной документации и
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заключении государственной экспертизы проектной документации, 
негосударственной экспертизы;

-  на наличие положительного заключения государственной 
экологической экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

-  на наличие согласия всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта;

-  соответствия проектной документации требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории, а также 
допустимости размещения объекта капитального строительства в 
соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации 
или указанной схемы планировочной организации земельного участка на 
соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

§ 4. Подготовка разрешения, либо отказа в выдаче разрешения
47. По результатам рассмотрения и проверки представленных 

заявителем документов и полученной информации в рамках 
межведомственного и внутриведомственного взаимодействия, при 
отсутствии предусмотренных пунктом 15 настоящего административного 
регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
специалист отдела осуществляет подготовку проекта разрешения и передает 
их вместе с документами Главе Калачинского муниципального района либо 
заместителю Главы Калачинского муниципального района для подписания.

48. При наличии предусмотренных пунктом 15 настоящего 
административного регламента оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги специалист отдела осуществляет подготовку и 
согласование проекта мотивированного отказа в выдаче разрешения, после 
чего передает его вместе с документами Главе Калачинского 
муниципального района либо заместителю Главы Калачинского 
муниципального района для подписания.

49. Результатом административного действия является:
-  подготовка проекта разрешения;
-  подготовка проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения;
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50. В случае получения в рамках межведомственного взаимодействия 
заключения органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия о 
соответствии раздела проектной документации объекта капитального 
строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения, в течение тридцати дней со дня получения 
заявления выдают разрешение на строительство или отказывают в выдаче 
такого разрешения с указанием причин отказа.

51. Разрешение и комплект документов остаётся в базе данных 
Администрации, а один экземпляр выдаётся Заявителю с отметкой 
о получении.

§ 4. Регистрация и выдача разрешения либо уведомления об отказе в
выдаче разрешения.

52. В случае если результатом предоставления муниципальной услуги 
является выдача разрешения, Специалист представляет Заявителю экземпляр 
Разрешения, который остаётся в Администрации для росписи в получении 
одного экземпляра Разрешения. В случае, если результатом услуги является 
уведомление об отказе, такое уведомление регистрируется на общих 
основаниях в книге регистрации Администрации с отметкой о получении 
Заявителем.

53. Разрешение изготавливается в двух экземплярах. Один выдается 
Заявителю, второй с росписью Заявителя остаётся в архиве Администрации.

Разрешение на строительство выдается в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью, в случае если это указано в 
заявлении о выдаче разрешения на строительство.

54. В течение 5 рабочих дней со дня выдачи Разрешения Специалист 
в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, направляет пакет документов для внесения в ГИСОГД.

55. Для получения Разрешения Заявитель передаёт Администрации 
результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в 
утвержденной проектной документации. Специалист Администрации вносит 
их в электронную базу данных.

56. Возвращение материалов не препятствует повторному обращению 
застройщика с заявлением о выдаче Разрешения после устранения причин 
отказа.

Глава 22. Требования к порядку выполнения административных
процедур
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57. Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или 
рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия 
(отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения специалистов 
Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

58. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава 
Калачинского муниципального района Омской области путем проведения 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

59. Плановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании соответствующих планов 
работы. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалобы заявителя, а также 
иных обращений граждан, их объединений и организаций.

60. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, несут персональную ответственность за исполнение 
административных процедур и соблюдение сроков, установленных 
административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их 
должностных инструкциях.

61. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении 
муниципальной услуги к виновным должностным лицам применяются меры 
ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего

62. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
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4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами Омской области и иными нормативными 
правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений.

8) нарушение срока и порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами Омской области и иными 
нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными 
правовыми актами

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

63. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу

64. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 
должностного лица, муниципального служащего может быть направлена 
по почте, с использованием информационно—телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта Администрации, Единого портала либо 
Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

65. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
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муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя -  физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя -  юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) должностного лица Администрации, 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

66. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа должностного лица Администрации в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений -  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

67. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
68. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного 

из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ 
о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ в электронной форме представляет собой файл формата PDF 
(электронный образ документа), подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, подписавшего 
аналогичный документ на бумажном носителе.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых 
Администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги.
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В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

69. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями 
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.
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муниципального района Омской области»

Главе Калачинского 
муниципального района 

Ф.А. Мецлеру

О т___________________________________

Телеф он_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу выдать разрешение на________________________________________
Строительство объекта капитального строительства
Реконструкцию объекта капитального строительства

Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого 
объекта
Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, 
входящего в состав линейного объекта)
Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, 
входящего в состав линейного объекта)
Наименование объекта капитального 
строительства (этапа) в соответствии с проектной 
документацией
Наименование организации, выдавшей 
положительное заключение экспертизы проектной 
документации, и в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, 
реквизиты приказа об утверждении 
положительного заключения государственной 
экологической экспертизы
Регистрационный номер и дата выдачи 
положительного заключения экспертизы проектной 
документации и в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, 
реквизиты приказа об утверждении положительного 
заключения государственной экологической 
экспертизы
Кадастровый номер земельного участка (земельных 
участков), в пределах которого (которых) расположен 
или планируется расположение объекта капитального 
строительства
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Номер кадастрового квартала (кадастровых 
кварталов), в пределах которого (которых) 
расположен или планируется расположение объекта 
капитального строительства
Кадастровый номер реконструируемого объекта 
капитального строительства

.1
Сведения о градостроительном плане земельного 
участка

.2
Сведения о проекте планировки и проекте межевания 
территории

.3
Сведения о проектной документации объекта 
капитального строительства, планируемого к 
строительству, реконструкции, проведению работ 
сохранения объекта культурного наследия, при 
которых затрагиваются конструктивные и другие 
характеристики надежности и безопасности объекта
Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении 
работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого 
объекта:
Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав 
имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:

Общая площадь 
(кв. м):

Площадь 
участка (кв. м):

Объем (куб. м): в том числе
подземной части (куб. м):

Количество этажей (шт.): Высота (м):
Количество подземных 
этажей (шт.):

Вместимость (чел.):

Площадь застройки (кв. м):
Иные показатели:
Адрес (местоположение) объекта:
Краткие проектные характеристики линейного объекта :

Категория: (класс)
Протяженность:

Мощность (пропускная способность, 
грузооборот, интенсивность движения):
Тип (KJ1, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий 
электропередачи
Перечень конструктивных элементов, 
оказывающих влияние на безопасность:
Иные показатели:
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Приложение № 2 
к постановлению Администрации 
Калачинского муниципального 
района Омской области 
от 25.05.2022 № 104-па

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача 

разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства 
на территории Калачинского муниципального района Омской области»

1. Общие положения 

Глава 1. Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов 
капитального строительства на территории Калачинского муниципального 
района Омской области» (далее -  Административный регламент) регулирует 
порядок выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального 
строительства на территории Калачинского муниципального района Омской 
области.

Глава 2. Круг заявителей

2. Заявителем является застройщик -  физическое или юридическое 
лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на 
земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении 
бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства 
государственной (муниципальной) собственности органы государственной 
власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной 
энергии «Росатом», Г осударственная корпорация по космической 
деятельности «Роскосмос», органы управления государственными 
внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в 
случаях, установленных бюджетным законодательством Российской 
Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного 
(муниципального) заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 
Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218—ФЗ «О публично-правовой 
компании по защите прав граждан -  участников долевого строительства при 
несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации» передали на 
основании соглашений свои функции застройщика) строительство, 
реконструкцию, снос объектов капитального строительства, а также 
выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации
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для их строительства, реконструкции. Застройщик вправе передать свои 
функции, предусмотренные законодательством о градостроительной 
деятельности, техническому заказчику (далее -  заявитель).

От имени заявителей могут выступать их уполномоченные 
представители. Полномочия представителя, выступающего от имени 
заявителя, подтверждаются доверенностью или иным документом в 
соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации.

Раздел И. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Г лава 3. Наименование муниципальной услуги
2. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача 

разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на 
территории Калачинского муниципального района Омской области» (далее -  
муниципальная услуга).

Глава 4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную
услугу

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Калачинского муниципального района Омской области (далее -  
Администрация) в лице уполномоченного структурного подразделения 
Администрации отдела архитектуры и капитального строительства (далее -  
отдел).

Запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг 
и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальных услуг.

Глава 5. Результат предоставления муниципальной услуги

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является одно из 
следующих решений:

-  выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
-  отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

Глава 6. Срок предоставления муниципальной услуги

6. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
пять рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на 
ввод.



3

В случае предоставления заявления и документов в бюджетное 
учреждение Омской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -  МФЦ) срок, указанный в 
абзаце первом настоящего пункта, исчисляется со дня передачи заявления и 
документов, указанных в пунктах 12, 14 настоящего Административного 
регламента в Администрацию.

Глава 7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;
2) Гражданским кодексом Российской Федерации;
3) Градостроительным кодексом Российской Федерации;
4) Федеральным законом «О введении в действие Градостроительного 

кодекса Российской Федерации»;
5) Федеральным законом «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
6) Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации»;
7) Федеральным законом «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»;
8) Федеральным законом «Об объектах культурного наследия 

(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
9) Федеральным законом «О социальной защите инвалидов 

в Российской Федерации»;
10) Уставом Калачинского муниципального района Омской области.

Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги

8. Для ввода объекта в эксплуатацию застройщик обращается 
в Администрацию Калачинского муниципального района Омской области 
непосредственно или через многофункциональный центр с заявлением 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 1 к 
настоящему административному регламенту).

Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
публичного сервитута;
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2) градостроительный план земельного участка, представленный для 
получения разрешения на строительство, или в случае строительства, 
реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект 
межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), проект планировки территории 
в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка;

3) разрешение на строительство;
4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае 

осуществления строительства, реконструкции на основании договора 
строительного подряда);

5) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства проектной 
документации (в части соответствия проектной документации требованиям, 
указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса 
российской Федерации), в том числе требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим 
заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда, а также лицом, 
осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления 
строительного контроля на основании договора);

6) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение 
(технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной 
документацией);

7) схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства, расположение 
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка 
и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, 
и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного 
подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного 
объекта;

8) заключение органа государственного строительного надзора (в 
случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного 
надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49
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Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной 
документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую 
документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 
Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной 
документации), заключение уполномоченного на осуществление 
федерального государственного экологического надзора федерального 
органа исполнительной власти (далее -  орган федерального 
государственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, 
предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

9) документ, подтверждающий заключение договора обязательного 
страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта 
за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии 
с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение 
вреда в результате аварии на опасном объекте;

10) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта 
культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны 
объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом 
от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении 
реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для 
современного использования;

11) технический план объекта капитального строительства, 
подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 
№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению застройщиком самостоятельно

9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащие представлению заявителем самостоятельно:

1) заявление;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
публичного сервитута -  в случае, если правоустанавливающие документы на 
земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, 
решение об установлении публичного сервитута отсутствуют в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
организаций, подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления;
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3) акт приемки объекта капитального строительства, в случае 
осуществления строительства, реконструкции на основании договора 
строительного подряда (рекомендуется оформлять согласно формам 
Приложения Г СП 68.13330.2017. Свод правил. Приемка в эксплуатацию 
законченных строительством объектов. Основные положения. 
Актуализированная редакция СНиП 3.01.04-87, утвержденного Приказом 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 27 июля 2017 года № 1033/пр);

4) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства проектной 
документации (в части соответствия проектной документации требованиям, 
указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального 
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим 
заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда, а также лицом, 
осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления 
строительного контроля на основании договора);

5) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение 
(технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной 
документацией);

6) схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства, расположение 
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 
планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и 
застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного 
подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного 
объекта (рекомендуется оформлять в форме исполнительной геодезической 
съемки М 1:500, выполненной на топографической основе с границами 
земельного участка);

7) документ, подтверждающий заключение договора обязательного 
страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за 
причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение 
вреда в результате аварии на опасном объекте;

8) технический план объекта капитального строительства,
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подготовленный в соответствии с Федеральным законом "О государственной 
регистрации недвижимости".

Г лава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций, и которые застройщик 

вправе представить по собственной инициативе

10. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и организаций, подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
публичного сервитута -  в случае, если правоустанавливающие документы на 
земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, 
решение об установлении публичного сервитута находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления;

2) градостроительный план земельного участка, представленный для 
получения разрешения на строительство, или в случае строительства, 
реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект 
межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), проект планировки территории в 
случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка;

3) разрешение на строительство;
4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, 

если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора 
в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной 
документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую 
документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 
Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной 
документации);
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5) заключение органа федерального государственного экологического 
надзора в отношении объектов, строительство, реконструкция которых
осуществляются в границах особо охраняемых природных территорий.

11. Администрация не вправе требовать от заявителей:
1) представления документов и информации или осуществления

действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся
в распоряжении Администрации, а также государственных органов, органов 
местного самоуправления, государственных внебюджетных фондов 
и подведомственных государственным органам, органам местного
самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской 
области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

3) представления документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

1) неразборчивое заполнение заявления;
2) заполнение карандашом текста заявления;
3) серьезное повреждение заявления или прилагаемых документов, 

наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
4) наличие в тексте заявления приписок, зачеркнутого текста и иных 

исправлений, не подтвержденных заявителем;
5) заявление не подписано лицом или подписано лицом, полномочия 

которого не подтверждены документально;
6) подача заявителем заявления о выдаче разрешения на строительство 

или реконструкцию индивидуального жилого дома или садового дома;
7) наличие в заявлении более одного объекта;
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Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

13. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

14. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на ввод объекта 
капитального строительства в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, предусмотренных п. 9 настоящего 
Административного регламента, необходимых для подготовки и выдачи 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки 
территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев 
изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с 
частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства проектной документации, за 
исключением случаев изменения площади объекта капитального 
строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением 
случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением 
об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, 
реконструируемый объект капитального строительства, в связи 
с размещением которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.
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15. Различие данных об указанной в техническом плане площади 
объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, 
не более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого 
объекта капитального строительства, указанной в проектной документации и 
(или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии 
соответствия указанных в техническом плане количества этажей, помещений 
(при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и 
(или) разрешению на строительство. Различие данных об указанной в 
техническом плане протяженности линейного объекта не более чем на пять 
процентов по отношению к данным о его протяженности, указанным в 
проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является 
основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Глава 13. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление муниципальной услуги

16. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

Глава 14. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при 
получении результата предоставления муниципальной услуги

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления 
о планируемом строительстве и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 15 минут.

Глава 15. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

18. Заявление, поступившее на бумажном носителе, в течение одного 
рабочего дня подлежит регистрации в базе данных системы электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации (далее -  СЭДД) 
должностными лицами, на которых обязанности по регистрации заявлений 
возложены должностной инструкцией, с присвоением порядкового номера и 
указанием даты подачи.

19. Заявление, поступившее в электронной форме, регистрируется в 
базе данных системы электронного документооборота и делопроизводства 
Администрации не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
заявления о выдаче разрешения на ввод.

20. В случае поступления заявления в электронной форме после 
окончания рабочего дня, его регистрация осуществляется не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. В случае
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поступления заявления в электронной форме в выходной или нерабочий 
праздничный день его регистрация осуществляется в первый следующий за 
ним рабочий день.

21. Заявление, в том числе с приложением к нему предусмотренных 
настоящим административным регламентом документов, наряду со 
способами, предусмотренными настоящим административным регламентом, 
может быть подано:

1) с использованием единого портала государственных 
и муниципальных услуг или региональных порталов государственных 
и муниципальных услуг;

2) с использованием государственных информационных систем 
обеспечения градостроительной деятельности с функциями 
автоматизированной информационно-аналитической поддержки
осуществления полномочий в области градостроительной деятельности»

Г лава 16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления,

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной

защите инвалидов

22. Помещение для предоставления муниципальной услуги 
размещается в здании Администрации.

23. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам должны 
быть обеспечены условия для беспрепятственного получения муниципальной 
услуги в соответствии с требованиями статьи 15 Федерального закона 
«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

24. Вход в здание должен быть оборудован вывеской 
с наименованием Администрации.

25. Места ожидания и места для заполнения заявлений должны 
соответствовать комфортным условиям, должны быть оборудованы стульями 
(кресельными секциями) или скамьями. Количество мест ожидания 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в здании Администрации, но не может составлять менее 2 мест.

26. На территориях, прилегающих к зданию Администрации, 
оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

27. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общественного 
пользования (туалетов) и хранения верхней одежды (гардероба) для 
заявителей.

28. Рабочее место специалиста Администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером
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с возможностью доступа к правовым и информационным базам данных, 
печатающими и копирующими устройствами, позволяющими своевременно 
в полном объеме получать справочную информацию и организовать 
предоставление муниципальной услуги в полном объеме, выделяется бумага, 
расходные материалы и канцелярские принадлежности в количестве, 
достаточном для предоставления муниципальной услуги.

29. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе 
не допускается одновременное консультирование и (или) прием двух 
и более заявителей одним специалистом.

30. Места информирования оборудуются информационными стендами, 
на которых размещается следующая информация:

1) адреса, номера телефонов, часы работы Администрации 
Калачинского муниципального района;

2) график приема граждан Главой Калачинского муниципального 
района, заместителями Главы Калачинского муниципального района, 
специалистами Администрации Калачинского муниципального района;

3) текст настоящего административного регламента;
4) блок-схема предоставления муниципальной услуги;
5) образец заявления;
6) адрес официального сайта Администрации Калачинского 

муниципального района в сети «Интернет»: http.V/kalach.omskportal.ru/;
7) адреса Единого портала, Регионального портала;
8) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
9) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальных услуг.

Глава 17. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

31. Информацию по вопросам порядка предоставления муниципальной 
услуги можно получить:

1) при непосредственном обращении в Администрацию, в МФЦ, 
находящийся по адресу: 646900, город Калачинск, улица Ленина, дом 49;

2) с использованием официального сайта Администрации 
(http://kalach.omskportal.ru), Единого портала (www.gosuslugi.ru), 
Регионального портала (www.pgu.omskportal.ru) в сети «Интернет»;

3) с использованием средств телефонной связи;
4) по письменному обращению в Администрацию.
Место нахождения, график приема, справочные телефоны и адреса 

электронной почты структурного подразделения Администрации: 646900, 
Омская область, Калачинский район, город Калачинск, улица Советская, 
дом 18, тел. 8 (38155) 23—755 (доб. 129), admkala@mail.ru. график приема: 
с 8.00 до 17.00 с понедельника по четверг.

http://http.V/kalach.omskportal.ru/
http://kalach.omskportal.ru
http://www.gosuslugi.ru
http://www.pgu.omskportal.ru
mailto:admkala@mail.ru
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Глава 18. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

32. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

1) доля граждан, использующих механизм получения муниципальной 
услуги в электронной форме (показатель определяется как отношение числа 
заявителей, получивших муниципальную услугу в электронной форме, 
к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная 
услуга, умноженное на 100 процентов);

2) доля случаев предоставления муниципальной услуги 
в установленный срок (показатель определяется как отношение количества 
случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок 
к общему количеству обслуженных по муниципальной услуге заявителей, 
умноженное на 100 процентов);

3) доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных 
заявителей по данному виду муниципальной услуги (показатель 
определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему 
количеству обслуженных заявителей по данному виду муниципальной 
услуги, умноженное на 100 процентов).

Глава 19. Требования, учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

33. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется 
возможность представить заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги (содержащиеся в них сведения) 
в форме электронного документа, подписанного соответствующей 
электронной подписью, через Единый портал и (или) Региональный портал.

Качество представленных электронных документов должно позволять 
в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты.

34. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
могут осуществляться:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе документов и информации, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210—ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», и прием таких 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов 
Администрацией, либо подведомственной Администрации организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием
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информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, 
в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг 
и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения муниципальной 
услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги.

35. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

1) электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи;

2) документа на бумажном носителе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме

Глава 20. Состав административных процедур 
по предоставлению муниципальной услуги

36. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные действия:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) проверка наличия и правильности оформления представленных 

документов для установления права заявителя на получение муниципальной 
услуги;

3) запрос документов и недостающей информации в рамках 
межведомственного и внутриведомственного взаимодействия;

4) осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при 
строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не 
осуществлялся государственный строительный надзор);

5) подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в случае, 
если принято решение о выдаче разрешения на ввод объекта в
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эксплуатацию), либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию с указанием причин (далее -  разрешение);

6) регистрация и выдача разрешения или отказа в выдаче такого 
разрешения с указанием причин отказа;

7) информирование заинтересованных государственных органов о 
предоставлении муниципальной услуги.

Глава 21. Последовательность и сроки выполнения административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги

37. Последовательность административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 
№ 2 к настоящему административному регламенту).

§ 1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
38. Основанием для начала административной процедуры является 

подача заявления и прилагаемых к нему документов непосредственно в 
Администрацию или в электронной форме через Единый портал и (или) 
Региональный портал.

39. Уполномоченное должностное лицо проводит проверку заявления и 
представленных документов.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 12 настоящего административного регламента, 
уполномоченное должностное лицо уведомляет заявителя о наличии таких 
оснований для отказа в приеме документов и объясняет заявителю причину 
отказа и способ ее устранения.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 12 настоящего административного регламента, 
уполномоченное должностное лицо осуществляет регистрацию, при 
необходимости заверяет копии документов заявления и выдает расписку 
в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их 
получения Администрацией, а также с указанием перечня сведений 
и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. 
В случае представления документов через многофункциональный центр 
расписка выдается указанным многофункциональным центром. При 
обращении застройщика через Единый портал и (или) Региональный портал 
уведомление о планируемом строительстве регистрируется в СЭДД 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления.

В случае если при поступлении электронного обращения заявителя 
электронные образы копий документов, поступившие в электронной форме, 
не удостоверены в установленном порядке соответствующей электронной 
подписью, сотрудник в день регистрации заявления уведомляет заявителя 
через личный кабинет о необходимости предъявления оригиналов указанных 
документов в срок не позднее трех рабочих дней со дня регистрации
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заявления и прилагаемых к нему документов, а также о месте и времени их 
предъявления.

40. Максимальный срок исполнения данной административной 
процедуры составляет 1 рабочий день.

41. Результатом выполнения административной процедуры является 
прием и регистрация заявления.

§ 2. Проверка наличия и правильности оформления представленных 
документов для установления права заявителя на получение муниципальной

услуги
42. Основанием для начала административной процедуры является 

регистрация заявления и прилагаемых документов и передача их специалисту 
отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

43. Специалистом отдела осуществляется проверка наличия
документов, указанных в пункте 8 настоящего административного 
регламента, и проверку на соответствие документов требованиям, 
установленным действующими нормативными правовыми актами, в том 
числе:

1) проверку полноты и достоверности разрешительной и
правоустанавливающей документации;

2) проверку срока действия документов, наличия записи об органе, 
выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, 
оттиска печати;

3) проверку соответствия показателей объекта, указанных в документах, 
представленных заявителем согласно пункту 9 настоящего 
административного регламента, требованиям к строительству,
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, 
реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории, в случае выдачи 
разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка, требованиям, 
установленным в разрешении на строительство, проектной документации, 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения 
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории, принятым в случаях, 
предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект
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капитального строительства, в связи с размещением которого установлена 
или изменена зона с особыми условиями использования территории, не 
введен в эксплуатацию.

44. Результатом административной процедуры является принятие одного 
из решений:

1) о необходимости осмотра объекта капитального строительства (в 
случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального 
строительства не осуществлялся государственный строительный надзор в 
соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

2) о подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при 
представлении заявителем самостоятельно документов согласно пунктам 9, 
10 настоящего административного регламента (в случае, если при 
строительстве, реконструкции объекта капитального строительства 
осуществлялся государственный строительный надзор в соответствии с 
частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

3) о подготовке письменного уведомления об отказе в выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа в 
соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента.

45. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
документов согласно пункту 10 настоящего административного регламента, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении органов государственной власти, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, результатом 
административной процедуры является также принятие решения о 
подготовке запроса документов в рамках межведомственного и 
внутриведомственного взаимодействия.

46. В случае представления заявителем самостоятельно документов 
согласно пунктам 9, 10 настоящего административного регламента 
максимальный срок выполнения данной административной процедуры 
составляет 1 рабочий день с момента регистрации заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

47. В случае непредставления заявителем самостоятельно документов 
согласно пункту 10 настоящего административного регламента 
максимальный срок выполнения данной административной процедуры для 
объекта капитального строительства, при строительстве, реконструкции 
которого осуществлялся государственный строительный надзор и осмотр 
объекта департаментом не производится, составляет 3 рабочих дня с момента 
регистрации заявления (с учетом 3 рабочих дней, в течение которых 
государственные органы, органы местного самоуправления и организации, 
подведомственные государственным органам или органам местного 
самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставят
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запрашиваемые документы в рамках межведомственного и 
внутриведомственного взаимодействия).

§ 3. Запрос документов и недостающей информации в рамках
межведомственного и внутриведомственного взаимодействия
48. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 

указанные в пункте 10 настоящего административного регламента, 
запрашиваются в рамках межведомственного и внутриведомственного 
взаимодействия специалистом в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, если заявитель не представил указанные документы 
самостоятельно.

49. Специалист обязан запросить необходимые документы в рамках 
межведомственного и внутриведомственного взаимодействия в день 
регистрации заявления.

50. В соответствии с частью 3.4 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации государственные органы, органы местного 
самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 
местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, направляют запрашиваемые документы и (или) 
соответствующую информацию в течение 3 рабочих дней со дня 
поступления межведомственного и внутриведомственного запроса.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных 
в рамках межведомственного и внутриведомственного взаимодействия, не 
может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию в соответствии с частью 6.1 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

51. Максимальный срок исполнения данной административной 
процедуры составляет 3 рабочих дня с момента запроса документов в рамках 
межведомственного и внутриведомственного взаимодействия специалистом 
(с учетом 3 рабочих дней, в течение которых государственные органы, 
органы местного самоуправления и организации, подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления, в 
распоряжении которых находятся документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, предоставят запрашиваемые 
документы в рамках межведомственного и внутриведомственного 
взаимодействия).

§ 4. Осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при 
строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не 

осуществлялся государственный строительный надзор)
52. Осмотр объекта капитального строительства осуществляется с 

привлечением заявителя с предварительным согласованием по телефону 
даты и времени осмотра.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме при
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назначении даты и времени осмотра объекта капитального строительства 
заявителю направляется промежуточное уведомление посредством отправки 
SMS или на адрес электронной почты.

53. Осмотр объекта капитального строительства, в ходе которого 
осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, 
указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, 
реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории, (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории, в случае выдачи 
разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка, а также 
разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе 
требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности 
объекта капитального строительства приборами учета используемых 
энергетических ресурсов. В случае, если при строительстве, реконструкции 
объекта капитального строительства осуществляется государственный 
строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение 
на строительство, не проводится.

54. Специалист в течение 1 рабочего дня готовит проект заключения по 
осмотру объекта капитального строительства.

§ 5. Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в случае, 
если принято решение о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию), либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию с указанием причин (далее -  разрешение)
55. Основанием для начала административной процедуры является:
1) заключение по осмотру объекта капитального строительства (в 

случае проведения осмотра объекта капитального строительства);
2) принятие решения о подготовке проекта разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию (в случае, если при строительстве, реконструкции объекта 
капитального строительства осуществлялся государственный строительный 
надзор и осмотр объекта комиссией не выполнялся);

3) принятие решения о подготовке проекта письменного уведомления 
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием 
причин такого отказа.

56. При наличии полного комплекта документов, представленного 
в соответствии с п. 8 настоящего Регламента и соответствия представленных 
документов требованиям градостроительного плана земельного участка, либо
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в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории, а также требованиям, установленным в разрешении на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции, осуществляется подготовка разрешения на строительство 
по утвержденной форме. Форма утверждена приказом Министерства 
строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации 
от 19.02.2015 № 117/пр «О форме разрешения на строительство и форме 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

57. Подготовленный проект разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию представляется на подпись Главе муниципального района 
либо его заместителю. Глава либо его заместитель проверяет правильность 
подготовленного Специалистом разрешения.

В случае замечаний по оформлению документа проект Разрешения 
возвращается Специалисту для доработки. Разрешение должно быть 
доработано в течение рабочего дня.

В случае правильности оформления Разрешения, Глава 
муниципального района или его заместитель подписывают Разрешение.

58. Максимальный срок исполнения данной административной 
процедуры составляет 1 рабочий день.

§ 6. Регистрация и выдача разрешения или отказа в выдаче такого 
разрешения с указанием причин отказа

59. Основанием для начала административной процедуры является 
подписание Главой Калачинского муниципального района либо его 
заместителем разрешения.

60. Разрешение и комплект документов остаётся в базе данных 
Администрации, а один экземпляр выдаётся Заявителю с отметкой 
о получении.

61. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме специалист отдела информирует заявителя о 
принятом решении путем направления заявителю уведомления в 
электронной форме.

62. Если итоговым документом является мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела регистрирует его 
и выдает в одном экземпляре заявителю (уполномоченному представителю) 
лично или направляет по почте либо в электронной форме. Мотивированный 
отказ в электронной форме представляет собой файл формата PDF 
(электронный образ документа), заверенный усиленной квалифицированной 
электронной подписью лица, уполномоченного заверять аналогичные копии 
на бумажном носителе.

63. В случае поступления заявления через многофункциональный 
центр результат предоставления муниципальной услуги выдается в 
многофункциональном центре.



21

64. Максимальный срок исполнения данной административной 
процедуры составляет 1 рабочий день.

§ 7. Информирование заинтересованных государственных 
органов и структурных подразделений о предоставлении 

муниципальной услуги
65. Основанием для начала административной процедуры является 

подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
66. В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию специалист отдела направляет заверенную в 
установленном порядке копию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в 
Сибирское управление Федеральной службы по экологическому, 
технологическому и атомному надзору, в случае, если выдано разрешение на 
ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, указанного в 
пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или 
в Главное управление государственного строительного надзора и 
государственной экспертизы Омской области, в случае, если выдано 
разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального 
строительства.

67. В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, в отношении которого органом государственной 
власти или органом местного самоуправления принято решение об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, специалист отдела направляет 
заверенную в установленном порядке копию разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию в указанные органы, в том числе с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия.

68. В течение пяти рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию специалист отдела обеспечивает (в том числе с 
использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия) передачу на размещение 
в государственной информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности орган, документы, материалы, указанные в пунктах 3, 9 -  9.2, 
11 и 12 части 5 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

Глава 22. Требования к порядку выполнения 
Административных процедур

57. Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или 
рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия 
(отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения специалистов 
Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
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Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
58. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава 
Калачинского муниципального района Омской области путем проведения 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

59. Плановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании соответствующих планов 
работы. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалобы заявителя, а также 
иных обращений граждан, их объединений и организаций.

60. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, несут персональную ответственность за исполнение 
административных процедур и соблюдение сроков, установленных 
административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их 
должностных инструкциях.

61. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении 
муниципальной услуги к виновным должностным лицам применяются меры 
ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего

62. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами Омской области и иными нормативными правовыми актами 
Омской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений.

8) нарушение срока и порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами Омской области и иными 
нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными 
правовыми актами

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

63. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

64. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 
должностного лица, муниципального служащего может быть направлена 
по почте, с использованием информационно—телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта Администрации, Единого портала либо 
Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

65. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя — физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя -  юридического лица, а также номер (номера)
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контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) должностного лица Администрации, 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

66. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа должностного лица Администрации в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений -  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

67. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
68. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного 

из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ 
о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ в электронной форме представляет собой файл формата PDF 
(электронный образ документа), подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, подписавшего 
аналогичный документ на бумажном носителе.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых 
Администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
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69. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями 
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.



Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений 
на ввод в эксплуатацию объектов 
капитального строительства 
на территории Калачинского муниципального 
района Омской области»

Главе Калачинского 
Муниципального района

От

(Ф.И.О. полностью) 
А д р ес_______________________________

Телефон_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства, 
входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта 
культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие 
характеристики надежности и безопасности объекта.

(наименование объекта (этапа) капитального строительства в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу:

(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером :

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,
№ _______________ , дата выдачи   , орган, выдавший разрешение на
строительство_____________________________________________________________________
II. Сведения об объекте капитального строительства____________________________________

Наименование показателя Единица
измерения По проекту Фактически

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем -  всего куб. м
в том числе надземной части куб. м
Общая площадь кв. м

Площадь нежилых помещений кв. м
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Площадь встроенно-пристроенных 
помещений

кв. м

Количество зданий, сооружений шт.

2. Объекты непроизводственного назначения
2.1. Нежилые объекты 

(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)
Количество мест
Количество помещений
Вместимость
Количество этажей
в том числе подземных
Сети и системы инженерно- 
технического обеспечения

Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли

Иные показатели

2.2. Объекты жилищного фонда
Общая площадь жилых помещений (за 
исключением балконов, лоджий, 
веранд и террас)

кв. м

Общая площадь нежилых помещений, в 
том числе площадь общего имущества 
в многоквартирном доме

кв. м

Количество этажей шт.
в том числе подземных
Количество секций секций
Количество квартир/общая площадь, 
всего

в том числе:

шт./кв. м

1-комнатные шт./кв. м
2-комнатные шт./кв. м
3-комнатные шт./кв. м
4-комнатные шт./кв. м
более чем 4-комнатные шт./кв. м
Общая площадь жилых помещений (с 
учетом балконов, лоджий, веранд и 
террас)

кв. м

Сети и системы инженерно- 
технического обеспечения

Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
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Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели

3. Объекты производственного назначения

Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной 
документацией:

Тип объекта
Мощность
Производительность
Сети и системы инженерно- 
технического обеспечения

Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели

4. Линейные объекты
Категория
(класс)

Протяженность
Мощность (пропускная способность, 
грузооборот, интенсивность движения)

Диаметры и количество трубопроводов, 
характеристики материалов труб
Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень 
напряжения линий электропередачи

Перечень конструктивных элементов, 
оказывающих 
влияние на безопасность

Иные показатели

5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям 
оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

Класс энергоэффективности здания
Удельный расход тепловой энергии на 1 
кв. м площади

кВ
т*ч/м2

Материалы утепления наружных 
ограждающих конструкций

Заполнение световых проемов

« » 20  г. ___________
(Подпись)

( ;
(Инициалы, фамилия)
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Блок-схема
процедуры подготовки и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прием заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию

v
Отказ в приеме 

документов

Проверка соответствия 
заявления и 

представляемых 
документов 
требованиям 

административного 
регламента

v

Формирование 
и направление 

межведомствен 
ных запросов в 

органы 
(организации), 
участвующие в 
предоставлении 
муниципальной 

услуги

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги

Выдача разрешения на 
ввод объекта в 

эксплуатацию заявителю

^ЯЯЯвНЯВИЯИВЯННЯЯИВВЯЯЙЯвИИВВЯЯИЯВЯВВИЯИИНЯИ

Направление копии разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию в 

орган, уполномоченный 
осуществлять государственный 

строительный надзор


